
 
 

 
 

 

Die Ev. -luth. Gesamtkirchengemeinde An der Hamme 

(Osterholz/Scharmbeck/Ritterhude) sucht eine 

Verwaltungskraft (m/w/d) für das Gemeindebüro in 

Ritterhude zum 01.07.2026 oder später 

 

Im Gemeindebüro sind Sie die erste Ansprechperson für Gemeindemitglieder und 

Mitarbeitende. Ihre Tätigkeit ist mit einer besonderen Außenwirkung für die Kirche verbunden. 

Daher setzen wir die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche, die Mitglied in der 

Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Niedersachsen ist oder die Mitgliedschaft in einer 

Gemeinde, die der Internationalen Konferenz Christlicher Gemeinden im Bereich der 

Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers angehört, voraus. 

Ihre Aufgaben 

Sie erledigen allgemeine Büroarbeiten, sind Ansprechperson für viele Belange und kümmern 

sich um Organisatorisches rund um die Gemeinde. Zudem arbeiten Sie dem Vorstand der 

Gesamtkirchengemeinde zu.  

Ein wichtiger Schwerpunkt Ihrer Arbeit ist die Buchhaltung für die Gesamtkirchengemeinde mit 

Rechnungserstellung und Verarbeitung, Umsatzsteuer und Verträgen. 

Ihr Profil 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische bzw. verwaltende Berufsausbildung 

oder gleichwertige Kenntnisse. Die Arbeit mit allen gängigen Office-Programmen ist Ihnen 

vertraut. Sie besitzen buchhalterische Kenntnisse und/oder die Bereitschaft, sich in das 

kirchliche Buchhaltungsprogramm „appspace“ einzuarbeiten. Sie verfügen über ein gutes 

Organisationsvermögen und gute Kommunikationsfähigkeiten. 

Rahmenkonditionen 

Wir bieten Ihnen eine unbefristete Anstellung mit 19,25 Wochenstunden. Sie arbeiten 

hauptsächlich im Gemeindebüro in der Hegelstraße 2 a in Ritterhude. Mit Ihren drei 

Kolleginnen in Osterholz-Scharmbeck befinden Sie sich im ständigen Austausch und bilden 

ein Team, welches Sie bei der Einarbeitung unterstützt. Die Gesamtkirchengemeinde bietet 

Ihnen einen familienfreundlichen Arbeitsplatz. 

Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen wir uns über Ihr Interesse! 

Für weitere Informationen kontaktieren Sie  
 
Pastorin Birgit Spörl, Tel. 04292/1381 oder  
Kirchenvorsteherin Marita Ronge, Tel. 04292/3465 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an: 
Gesamtkirchengemeinde An der Hamme 
z. Hd. Personalausschuss 
Kirchenstr. 9 
27711 Osterholz-Scharmbeck 
Oder: Birgit.Spoerl@evlka.de 


